
              

 
 

VİZE BAŞVURUSU İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR 
 

Teslim 
Tarihi 

 

 

BAŞVURU SAHİBİNİN EVRAKLARI 
Pasaport Planlanan seyahat tarihinden itibaren en az 6 ay daha gecerlilik süresi olmalı, pasaportun içerisinde en az 2 
adet boş vize sayfası bulunmalı ve pasaport en fazla 10 yıl once çıkartılmış olmalıdır. Yeni pasaportun ve varsa daha 
önceden alınmış eski pasaportların bütün işlenmiş sayfalarının fotokopileri çekilmelidir. (kimlik bilgileri, geçerlilik 
süreleri, v arsa vizeli ve mühürlü sayfalar, vb.) Yukarıdaki şartlarla uyumlu olmayan pasaportlar iade edilecektir. 

   

Fotoğraf (2 adet) Fotoğraflar 6  aydan eski olmamalıdır. Fotoğrafın arka fonu beyaz,  kişinin pozu düz duruşlu ve 
bakışlı olmalı,  alın açık, kulakların görünür ve üzerinde bir takı veya kalın 
gözlük olmamalıdır. Ayrıca dişler görünecek şekilde çekilmiş olmamalıdır. 

  

Öğrenci belgesi  E Devletten barkodlu veya Okuldan yeni tarihli olarak alınmalıdır.   
Tam vukuatlı nüfus kaydı E – devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır. Nüfus aile seçilmelidir. Tam Vukuatlı Nüfus 
kayıt örneği vize başvurusu yapacak kişinin adına alınmalıdır ve tüm aile bireyleri görünmelidir. Başvuru tarihinden 10 
gün önce alınmalıdır. 
(Anne,Baba,Kardeş Çocuklar ve yerleşim yeri ile düşünceler kısmı mutlaka alt alta görünmelidir) 
 

  

Muvafakatname 18 yaşından küçükler Hem anne hem de babanın imzası ile noter onaylı olmalıdır . Ayrıca çocuk 
ile birlikte seyahat edecek biri var ise adı-soyadı, doğum tarihi ve yeri, tc kimlik no, pasaport numarasının ve gidilecek ülke 
muvafakatnamede mutlaka belirtilmesi gerekmektedir. 

  

Nüfus kimlik kartının arkalı önlü fotokopisi tam okunaklı olmalıdır.   

Yerleşim yeri ve tarihçeli yerleşim belgesi E devletten barkodlu bir şekilde yerleşim yeri belgesi alınmalıdır. Aynı zaman da 
tarihçeli yerleşim yeri belgesi alınmalıdır. E devlet arama butonuna yazıldığında çıkmaktadır. Başvuru tarihinden 10 gün önce 
alınmalıdır. 
 

  

Adli sicil belgesi E devletten barkodlu bir şekilde adli sicil belgesi alınmalıdır. E devlet arama butonuna yazıldığında çıkmaktadır.    

BAŞVURU SAHİBİNİN HAZIRLAMASI GEREKEN EVRAKLA R 
 

Bordrolu çalışanlar(SGK’lı çalışanlar) 
Çalışmış olduğunuz şirket tarafından İlgili makama hitaben yazılmış imzalı dilekçe. Dilekçede mutlaka işe 
başlama tarihiniz, göreviniz, izin tarihleriniz belirtilmeli ve şirket yetkilisi tarafından ıslak kaşe imza olmalı. 
ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Son üç(3) aylık ıslak kaşeli ve imzalı maaş bordrosu (Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi 
Kaşe imza yapmalıdır.) 
 

  

İşe giriş sigorta bildirgesi E devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır 
  (Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

Sgk hizmet dökümü E devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 
 

  

Şirketin son dönem vergi levhası fotokopisi ( bulunduğumuz yıldan bir önceki yıl mutlaka görünmelidir.) 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

Şirketin resmi gazete ilan fotokopisi (Kuruluş gazetesi de mutlaka eklenmelidir.) 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

Şirketin imza sirküler fotokopisi (Üstteki tüm evraklar imza sirkülerindeki yetkili tarafından imzalanmalıdır.)   
Şirketin ticaret odası oda kayıt ve faaliyet belgesi Son 1 ay içinde alınmış barkodlu veya orijinal olmalıdır.   
Bankadan son 8 aylık hesap hareketlerinin göründüğü ıslak kaşe ve imzalı olan ekstresi alınmalı ve ekstreyi 
imzalayan memurların imza sirküleri fotokopisi ekstre arkasına eklenmelidir. Vize başvuru tarihinden en fazla 
3 gün önce alınmış olup, alındığı tarihte mutlaka para giriş çıkışı hareket olmalıdır. Hesapta minimum 1000 
Euro karşılığı 25-30 Bin TL olmalıdır.  Maaş hesabı zorunlu olup maaşını elden alanlar için şirket bu 
durumu belirten dilekçe yazmalıdır. Var ise diğer vadeli vadesiz döviz hesaplarının sunulması vize 
alımını kolaylaştırmaktadır. 
 

  

Gayrimenkul tapu ve araç ruhsat fotokopisi (Var ise, zorunlu değildir)   
 

Bordrolu çalışanlar(Kamu kuruluşunda çalışanlar) 



              

Çalışmış olduğunuz kurum tarafından İlgili makama hitaben yazılmış imzalı dilekçe. Dilekçede mutlaka işe 
başlama tarihiniz, göreviniz, izin tarihleriniz belirtilmeli ve kurum yetkilisi tarafından ıslak kaşe imza olmalı. 
ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 
 
 

 

  

Son üç(3) aylık ıslak kaşeli ve imzalı maaş bordrosu (E devletten barkodlu ve kurumun  imza sirkülerindeki 
yetkili kişi tarafından ıslak kaşe imza yapılmalıdır.) 

  

Sgk hizmet dökümü E devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır / Kurumdan hizmet listesi ıslak kaşeli veya 
barkodlu  imzalı sunulmalıdır. 

 

  

Varsa kurum kimlik kartı fotokopisi   
Bankadan son 8 aylık hesap hareketlerinin göründüğü ıslak kaşe ve imzalı olan ekstresi alınmalı ve ekstreyi 
imzalayan memurların imza sirküleri fotokopisi ekstre arkasına eklenmelidir. Vize başvuru tarihinden en fazla 
3 gün önce alınmış olup, alındığı tarihte mutlaka para giriş çıkışı hareket olmalıdır. Hesapta minimum 1000 
Euro karşılığı 25-30 Bin TL olmalıdır.  Maaş hesabı zorunlu olup maaşını elden alanlar için şirket bu 
durumu belirten dilekçe yazmalıdır. Var ise diğer vadeli vadesiz döviz hesaplarının sunulması vize 
alımını kolaylaştırmaktadır. 
 

  

Gayrimenkul tapu ve araç ruhsat fotokopisi (Var ise, zorunlu değildir)   
   
  
Şirket sahibi veya ortakları 
Sahibi veya ortağı olduğunuz şirket tarafından İlgili makama hitaben yazılmış imzalı dilekçe. Dilekçede mutlaka 
göreviniz, seyahat tarihleriniz belirtilmeli ve şirket yetkilisi tarafından ıslak kaşe imza olmalı. 
ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 
 

  

Sgk hizmet dökümü E devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 
 

   

Şirketin son dönem vergi levhası fotokopisi ( bulunduğumuz yıldan bir önceki yıl mutlaka görünmelidir.) 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

Şirketin resmi gazete ilan fotokopisi (Kuruluş gazetesi de mutlaka eklenmelidir.) 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

Şirketin imza sirküler fotokopisi (Üstteki tüm evraklar imza sirkülerindeki yetkili tarafından imzalanmalıdır.)   
Şirketin ticaret odası oda kayıt ve faaliyet belgesi Son 1 ay içinde alınmış barkodlu veya orijinal olmalıdır.   

Bankadan son 8 aylık hesap hareketlerinin göründüğü ıslak kaşe ve imzalı olan ekstresi alınmalı ve ekstreyi imzalayan 
memurların imza sirküleri fotokopisi ekstre arkasına eklenmelidir. Vize başvuru tarihinden en fazla 3 gün önce alınmış 
olup, alındığı tarihte mutlaka para giriş çıkışı hareket olmalıdır. Hesapta minimum 1000 Euro karşılığı 25-30 Bin TL 
olmalıdır.  Şirketin ve Şahsi hesapların sunulması gerekmektedir. Var ise diğer vadeli vadesiz döviz hesaplarının 
sunulması vize alımını kolaylaştırmaktadır. 
 

  

Gayrimenkul tapu ve araç ruhsat fotokopisi (Var ise, zorunlu değildir)   
 

Serbest Meslek Sahipleri ( Avukat, Doktor, Malimüşavir, Eczacı ) 
Sahibi olduğunuz iş yeri tarafından İlgili makama hitaben yazılmış imzalı dilekçe. Dilekçede mutlaka göreviniz, seyahat 
tarihleriniz belirtilmeli ve şirket yetkilisi tarafından ıslak kaşe imza olmalı. ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 
 

  

Sgk hizmet dökümü E devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 
 

   

Şirketin son dönem vergi levhası fotokopisi ( bulunduğumuz yıldan bir önceki yıl mutlaka görünmelidir.) 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

Şirketin resmi gazete ilan fotokopisi (Kuruluş gazetesi de mutlaka eklenmelidir.) Var ise yoksa zorunlu değildir. 
(Şirketin imza sirkülerindeki yetkili kişi Tarafından Kaşe imza yapmalıdır.) 

  

İmza beyannemesi fotokopisi (Üstteki tüm evraklar imza sirkülerindeki yetkili tarafından imzalanmalıdır.)   
Bağlı bulunduğunuz meslek odasından  oda kayıt ve faaliyet belgesi Son 1 ay içinde alınmış barkodlu veya orijinal 
olmalıdır. 

  



              

 
 

Bankadan son 8 aylık hesap hareketlerinin göründüğü ıslak kaşe ve imzalı olan ekstresi alınmalı ve ekstreyi imzalayan 
memurların imza sirküleri fotokopisi ekstre arkasına eklenmelidir. Vize başvuru tarihinden en fazla 3 gün önce alınmış 
olup, alındığı tarihte mutlaka para giriş çıkışı hareket olmalıdır. Hesapta minimum 1000 Euro karşılığı 25-30 Bin TL 
olmalıdır.  Şirketin ve Şahsi hesapların sunulması gerekmektedir. Var ise diğer vadeli vadesiz döviz hesaplarının 
sunulması vize alımını kolaylaştırmaktadır. 
 

  

Gayrimenkul tapu ve araç ruhsat fotokopisi (Var ise, zorunlu değildir)   
Emekliler 
Seyahatiniz ile ilgili tüm masraflarını karşılayacağınızı taahhüt ettiğiniz ve 
büyükelçiliğe/konsolosluğa hitaben yazılmış imzalı dilekçe. ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 
 
 

  

E devletten barkodlu emeklilik belgesi  veya ilgili kurum veya bankadan emeklilik yazısı   
Sgk hizmet dökümü E devletten barkodlu bir şekilde alınmalıdır 

 
  

Emekli banka maaş defter fotokopisi veya bankadan maaş yazısı ve/veya maaş hesap 
dökümü 

  

Bankadan son 8 aylık hesap hareketlerinin göründüğü ıslak kaşe ve imzalı olan ekstresi alınmalı ve ekstreyi imzalayan 
memurların imza sirküleri fotokopisi ekstre arkasına eklenmelidir. Vize başvuru tarihinden en fazla 3 gün önce alınmış 
olup, alındığı tarihte mutlaka para giriş çıkışı hareket olmalıdır. Hesapta minimum 1000 Euro karşılığı 25-30 Bin TL 
olmalıdır.  EMEKLİ Maaş hesabı zorunlu olup,  Var ise diğer vadeli vadesiz döviz hesaplarının sunulması vize 
alımını kolaylaştırmaktadır. 
 

  

Gayrimenkul tapu ve araç ruhsat fotokopisi (Var ise, zorunlu değildir)   
 

Öğrenciler 
Sponsorunuz tarafından Seyahatiniz ile ilgili tüm masraflarınızın karşılayacağını taahhüt eden ve 
İlgili makama hitaben yazılmış imzalı dilekçe. ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 
 
 

  

Öğrencilik belgesi barkodlu veya okuldan ıslak kaşeli imzalı   
Ev hanımları   

Sponsorunuz tarafından Seyahatiniz ile ilgili tüm masraflarınızın karşılayacağını taahhüt eden ve 
İlgili makama hitaben yazılmış imzalı dilekçe. ÖRNEĞİ EKTEDİR. 

 
 
 
 

  

Sponsorunuz üstteki hangi meslek grubun da ise, üstteki evraklar eksiksiz bir şekilde hazırlanmalıdır. 
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VİZE BİLGİ FORMU 
(MUTLAKA EKSİKSİZ  OLARAK DOLDURULMALI VE EVRAKLAR İLE BİRLİKTE TESLİM EDİLMELİDİR.) 

 

BAŞVURU SAHİBİNİN 
 
Tam adı ve soyadı 

 

 
Var ise Evlenmeden Önceki Soyadı 

 

 
Medeni haliniz 

 

 
Mesleğiniz 

 

 
İş yeri / Okul adı ve adresi - Telefonu 

 

 
Ev Adresi 

 

 
Cep Telefonu 

 

 
E-mail Adresi 

 

  

DİĞER BİLGİLER 
 
 

1 

 
Son 5 yıl içinde aldığınız Schengen 
vizesi var mı ? Varsa lütfen bilgi verin. 

 

 
 
 

2 

 
Daha once Schengen vize başvurusu 
yaptıysanız parmak izi alındı mı ? 
Alındıysa ne zaman alındı ? 
Veya red aldınız mı? 

 

 
 
 

3 

Daha önce hiç pasaportunuz çalındı mı 
veya kayboldu mu? Bu ilk 
pasaportunuz mu? 

 

 

Vize Ofisi Visa Consultancy Services – Eraytur Vize Başvuru İşlemleri 
Tel: +90 850 308 21 15 / +90 545 215 78 08 / +90 532 176 6246 -  www.vizeofisi.com / www.eraytur.com   

Adres: Adana – Ankara –Gaziantep – İstanbul  - İzmir 
 

 

 

 
ÖNEMLİ BİLGİLER 



              

okunmalıdır.) 
ÖNEMLİ BİLGİLENDİRME 

1.    Türkiye Cumhuriyeti vatandaşı;  yeşil, gr i veya diplomatik pasaport sahiplerinin 90 güne kadar Schengen 
ülkelerine vizesiz seyahat hakkı vardır. Bu tip pasaport sahiplerinin vize başvurusu yapmasına gerek yoktur. 

 
2.    Büyükelçiliğine/Konsolosluğu’na vize başvurusu için sunulacak olan tüm belgeler, yukarıda istendiği şekilde ve 

güncel (yeni tarihli) olmalıdır. Güncel olmayan belgeler yüzünden oluşacak olumsuzluklardan Vize Ofisi Visa 
Consultancy Services Seyahat Acentesi sorumlu değildir. 

 
3.    Vize başvurunuz sonrasında yukarıda yazılı belgelere ek olarak vize yetkilileri tarafından ek belge istenebilir. 

Ek belge talep edilmesi durumunda bunun mutlaka v ize  yetkililerine iletilmesi gerekir. Verilmemesi 
durumunda meydana gelecek sonuçlardan Vize Ofisi Visa Consultancy Services Seyahat Acentesi sorumlu 
değildir. 

 
4.    Vize başvurusunda parmak izi alma işlemi yapılmaktadır. 12    – 18 yaş arasında tüm başvuru sahiplerinin 

mutlaka parmak izi için vize başvuru merkezlerine gelmesi gerekmektedir. 12 yaşın altında öğrencilerin 
parmak izi için başvuruya gelmelerine gerek yoktur. Anne veya babadan birinin başvuru günü mutlaka vize 
merkezine gelmesi zorunludur. 

 
5.   Vize başvurunuz  için  yukarıda  talep     ettiğimiz  belgelerin  eksikliği, Vize Ofisi Visa Consultancy Services 

Seyahat Acentesi vize     kuralları  dahilinde başvurunuzun   reddedilmesine sebebiyet verebilir. Eksik belgeden 
dolayı doğacak sonuçlardan Vize Ofisi Visa Consultancy Services Seyahat Acentesi değildir. 

 
6.    Başvuran 18 yaşından küçük ise  anne babası yaşamıyorsa bu durumda yukarıda belirtilen belgelerin kanuni 

velayet sahibi kişi veya kişiler tarafından hazırlanması gerekmektedir. 
 

7.    Başvuran 18 yaşından küçük ise  anne ve babası ayrı da olsa hem anne hem de babanın muvafakati 
gerekmektedir: Eğer ebeveynlerden biri yaşamıyorsa diğer velinin tek başına vereceği muvafakatna me de yeterli 
olacaktır. 

 
8.    Eğer vize başvurusu halen geçerli eski tip bir pasaport ile yapılacaksa, bu pasaportun vize başvuru 

tarihinden en fazla 10 yıl önce alınmış olması gerekir. 
 

9.    Vukuatlı Nüfus kaydı mutlaka başvuru sahibi adına ve tüm aile üy elerini (anne , baba, eş, çocuklar ) 
kapsayacak şekilde alınmalıdır. 

 
10.  Vize  evraklarının  yukarıda  belirtilen  tarihlerden  sonra  verilmesinden  dolayı  meydana  gelebilecek  

geçikmeler ve bunların sonuçlarından Vize Ofisi Visa Consultancy Services Seyahat Acentesi sorumlu değildir. 
 

11.  Vize başvuruları ,   büyükelçilik ve konsolosluk vize birimleri tarafından değerlendirilmekte ve vizeler buna  göre 
verilmektedir. Vize Ofisi Visa Consultancy Services Seyahat Acentesi vize kararı ve sonuçları ile ilgili herhangi bir 
ilgisi yoktur. 

12.  Vize randevuları Vize Ofisi Visa Consultancy Services Seyahat Acentesi tarafından alınacaktır . Randevu günü ve   
        saati tarafınıza Vize Ofisi tarafından bildirilecektir. 

 
13.  Vize randevusuna gelinmediği takdirde vize randevusu iptal olacaktır. Tekrar yeni bir randevu alınmayacaktır. 

Bu durumda vize ve program ücretlerinin iadesi yapılmaz. 
         14.  Vize başvurusu sonuçlandığında pasaportlar sorumlu vize yetkilimiz tarafından teslim alınacaktır. Vize sonuçları 

Vize Ofisi tarafından başvuru sahibine bildirilecektir. 
 

 
 

Yukarıdaki belirtilen bilgi ve uyarıları okudum ve 
anladım.  
Başvuru Sahibi Adı soyadı             : 
İmzası                                      : 
 
 
 


